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EXPERIENCIA LABORAL

INSTITUTO DE INVESTIGACIONES LEGISLATIVAS DEL PODER LEGISLATIVO
DEL ESTADO

INVESTIGADORA
2006-2009

ACTIVIDADES:

INICIATIVAS POLITICAS, ECONOMICAS Y SOCIALES.

ANALISIS DE PROYECTOS DE LEYES DE INGRESOS MUNICIPALES
PROYECTOS DE INVESTIGACION LEGISLATIVA Y PARLAMENTARIA.

INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL

ASISTENTE ELECTORAL
PROCESO ELECTORAL ESTATAL
2006

ACTIVIDADES:

REGISTRO DE ACREDITACIONES DE LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS
POLITICOS ANTE LAS MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA.

CARTOGRAFIA DE DOMICILIOS DE LAS CASILLAS Y DE LOS FUNCIONARIOS DE
LAS MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA.

ENTREGA DE PAQUETES ELECTORALES A LOS PRESIDENTES DE LAS MESAS
DIRECTIVAS DE CASILLA.

FIJAR LA UBICACION DE LAS MESAS DIRECTIVAS.

REALIZAR RECORRIDO Y VERIFICAR QUE LAS MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA
QUEDEN INSTALADAS EN EL DOMICILIO PREVIAMENTE SENALADO CONFORME
LO MENCIONA EL ART. 172 DEL CODIGO ELECTORAL

APOYO Y ASESORIA A LOS INTEGRANTES DE LAS MESAS DIRECTIVAS DE
CASILLA.

CIERRE DE VOTACION DE LAS CASILLAS Y VERIFICAR QUE LOS PRESIDENTES
DE LAS MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA ARMEN CORRECTAMENTE Y REMITAN
LOS 3 PAQUETES ELECTORALES AL CONSEJO MUNICIPAL ELECTORAL.
RECEPCION DE LOS PAQUETES ELECTORALES EN EL CONSEJO MUNICIPAL.
REALIZAR FUNCIONES RELACIONADAS CON EL PROCESO ELECTORAL
ENCOMENDADAS POR EL CONSEJO ESTATAL ELECTORAL.
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H. AYUNTAMIENTO DE TEMIXCO

SECRETARIA TECNICA DE LA SECRETARIA DE EDUCACION, CULTURA Y SALUD.
2004-2006

ACTIVIDADES:

REUNIONES DE EVALUACION INSTITUCIONAL

ACTA SEMANAL DE LA REUNION DE EVALUACION

RECABAR FIRMAS DE LOS FUNCIONARIOS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION,
CULTURA Y SALUD EN LAS ACTAS DE LAS REUNIONES DE EVALUACION-
ATENDER Y CANALIZAR CON EL FUNCIONARIO CORRESPONDIENTE LA
GESTORIA DE LA SECRETARIA DE EDUCACION, CULTURA Y SALUD.
SEGUIMIENTO DE LOS APOYOS A LOS CIUDADANOS.

OFICIOS DE RESPUESTA PARA LOS CIUDADANOS EN CASO DE QUE POR
ALGUNA RAZON LA SECRETARIA DE EDUCACION, CULTURA Y SALUD NO
PUDIERA APOYARLOS.

RECIBIR, REGISTRAR Y ENTREGAR AL SECRETARIO LA CORRESPONDENCIA
QUE LLEGABA DIARIAMENTE.

ENTREGAR A CADA FUNCIONARIO LOS DOCUMENTOS QUE EL SECRETARIO
LES TURNABA DE ACUERDO A SU INJERENCIA.

APOYAR EN TODAS LAS ACTIVIDADES QUE REALIZABA LA SECRETARIA DE
EDUCACION CULTURA Y SALUD.

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE MORELOS

JEFE DE DEPARTAMENTO DE ARCHIVO PARLAMENTARIO
2000-2003

ACTIVIDADES:

ASISTIR A TODAS LAS SESIONES ORDINARIAS. DIPUTACION PERMANENTE Y
SESIONES EXTRAORDINARIAS:

SEGUIMIENTO DE LAS INICIATIVAS O REFORMAS DE LEY

SEGUIMIENTO DE LOS DECRETOS

SEGUIMIENTOS DE LOS ACUERDOS PARLAMENTARIOS.
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REGISTRO ELECTRONICO:

RELACION DE TURNO EN COMISION (ASUNTOS QUE SE TURNARON A
DIFERENTES COMISIONES Y QUE NO SE DICTAMINARON)

INICIATIVAS DE LEY

INICIATIVAS POR COMISION

INICIATIVAS POR INICIADOR

TURNOS POR COMISION

TURNOS EN GENERAL

POR PERIODOS ORDINARIOS DE SESIONES

POR DIPUTACION PERMANENTE

POR PERIODOS EXTRAORDINARIOS

REGISTRAR FECHA Y NUMERO DE PUBLICACION DEL PERIODICO OFICIAL EN
CADA EXPEDIENTE.

RESGUARDAR Y ARCHIVAR LOS EXPEDIENTES FiSICOS DE CADA DECRETO O
LEY

INFORMACION SOBRE INICIATIVAS O DECRETOS A LAS COMISIONES
LEGISLATIVAS O DIPUTADOS QUE LO SOLICITEN.

NISSAN MEXICANA S.A. DE C.V.

SECRETARIA DE LA GERENCIA
GERENCIA DE MOTOR PLANTA 3
1987-1991

ACTIVIDADES:

CONTROL DE RECURSOS HUMANOS
CONTROL DE RECURSOS MATERIALES
REGISTRO DE PRODUCTIVIDAD
ELABORACION DE ESTADISTICAS
ORGANIZAR Y CONTROLAR ARCHIVO
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FORMACION PROFESIONAL

2005-2010 SOCIOLOGIA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE
MORELOS.
CUERNAVACA, MORELOS

2002-2003 DERECHO
UNIVERSIDAD MEXICANA DE EDUCACION A
DISTANCIA.
CUERNAVACA, MORELOS

1986-1989 PREPARATORIA DIURNA NO. 1
DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE
MORELOS
CUERNAVACA, MORELOS

1981-1984 TECNICO PROFESIONAL EN
HOTELERIA Y GASTRONOMIA
COLEGIO NACIONAL DE EDUCACION
PROFESIONAL
TEMIXCO, MORELOS.

1978-1981 SECUNDARIA FEDERAL NO. 3
CIVAC
JIUTEPEC, MORELOS.

1972-1978 PRIM. BENITO JUAREZ GARCIA CUERNAVACA,
MORELOS.



